©Kancelaria Sejmu

s. 1/29

USTAWA
z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Rozdzial 1
Przepisy ogodlne

Art. 1.

Materiatami archiwalnymi wchodzacymi do narodowego zasobu archiwalnego, zwa-
nymi dalej ,,materialami archiwalnymi”, sa wszelkiego rodzaju akta i dokumenty,
korespondencja, dokumentacja finansowa, techniczna i statystyczna, mapy i plany,
fotografie, filmy i mikrofilmy, nagrania dzwigkowe i wideofonowe, dokumenty elek-
troniczne w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z
pozn. zm.") oraz inna dokumentacja, bez wzgledu na sposob jej wytworzenia, maja-
ca znaczenie jako zrédlo informacji o wartosci historycznej o dziatalno$ci Panstwa
Polskiego, jego poszczegolnych organdéw 1 innych panstwowych jednostek organiza-
cyjnych oraz o jego stosunkach z innymi panstwami, o rozwoju zycia spotecznego i
gospodarczego, o dzialalno$ci organizacji o charakterze politycznym, spotecznym i
gospodarczym, zawodowym i wyznaniowym, o organizacji i rozwoju nauki, kultury i
sztuki, a takze o dzialalnos$ci jednostek samorzadu terytorialnego i innych samorza-
dowych jednostek organizacyjnych — powstata w przesziosci i powstajaca wspotcze-
$nie.

Art. 2.

1. Narodowy zasob archiwalny stuzy nauce, kulturze, gospodarce narodowej oraz
potrzebom obywateli.

2. Narodowy zasob archiwalny, w zalezno$ci od stosunku wlasno$ci materiatoéw
archiwalnych, dzieli si¢ na:

1) panstwowy zasob archiwalny;

2) niepanstwowy zasob archiwalny.

D Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 12, poz. 65 i Nr 73, poz. 501,
7 2008 r. Nr 127, poz. 817, z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 oraz z 2010 r. Nr 40, poz. 230, Nr 167, poz.
11311 Nr 182, poz. 1228.
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Art. 3.

Materiaty archiwalne stanowiace narodowy zaséb archiwalny przechowuje sig¢ wie-
czyscie.

2a.

Art. 4.

. Nadzér nad narodowym zasobem archiwalnym sprawuje minister wiasciwy do

spraw kultury 1 ochrony dziedzictwa narodowego za posrednictwem Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych.

. Zadania, o ktorych mowa w art. 51b, art. 5S1f ust. 2, art. Slgust. 1, 2, 41 5, art.

51h oraz art. 51j ust. 1 1 2, sq zadaniami z zakresu administracji rzadowe;.

Rozdzial 2
Postepowanie z materialami archiwalnymi i inna dokumentacja

Art. 5.

. Dokumentacja powstajaca w organach panstwowych i panstwowych jednostkach

organizacyjnych, w organach jednostek samorzadu terytorialnego i samorzado-
wych jednostkach organizacyjnych oraz naptywajaca do nich jest przechowywa-
na przez te organy i jednostki organizacyjne przez okres ustalony na podstawie
upowaznienia zawartego w ust. 2, po tym za$ okresie:

1) dokumentacja stanowiaca material archiwalny jest przekazywana do wta-
sciwych archiwow panstwowych,;

2) dokumentacja inna niz wymieniona w pkt 1 moze ulec brakowaniu.

. Minister wlasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, na

wniosek Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych, w drodze rozporza-
dzenia, ustala zasady klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji ze wzgledu
na okresy jej przechowywania oraz zasady i tryb przekazywania materialow ar-
chiwalnych do archiwéw panstwowych, a takze zasady i tryb brakowania innej
dokumentacji.
Minister wlasciwy do spraw informatyzacji, po zasiggni¢ciu opinii Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych, okresli, w drodze rozporzadzenia, niezbedne
elementy struktury dokumentéw elektronicznych powstatych i gromadzonych w
podmiotach, o ktorych mowa w ust. 1, uwzgledniajac minimalne wymagania dla
rejestrow publicznych 1 wymiany informacji w formie elektronicznej, a takze po-
trzebg zapewnienia integralno$ci dokumentow elektronicznych.

2b. Minister wtasciwy do spraw informatyzacji, po zasiggnig¢ciu opinii Naczelnego

2c.

Dyrektora Archiwow Panstwowych, okresli, w drodze rozporzadzenia, szczegd-
towy sposob postgpowania z dokumentami elektronicznymi w podmiotach, o kto-
rych mowa w ust. 1, w szczeg6lnosci zasady ewidencjonowania, klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentow elektronicznych oraz zasady i tryb ich brakowania,
uwzgledniajac potrzebe zapewnienia integralnosci dokumentéw elektronicznych i
dhugotrwatego ich przechowywania.

Minister wiasciwy do spraw informatyzacji, w porozumieniu z ministrem wta-
$ciwym do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, na wniosek Na-
czelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych, okresli, w drodze rozporzadzenia,
wymagania techniczne, jakim powinny odpowiada¢ formaty zapisu i informa-
tyczne no$niki danych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
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informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, przeka-
zywanych do archiwéw panstwowych materialdéw archiwalnych utrwalonych na
informatycznych no$nikach danych.

3. Sprawy, o ktorych mowa w ust. 1, 2 1 2c, reguluje, w drodze zarzadzenia, w od-
niesieniu do:

1) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej — Szef Kancelarii Prezydenta Rzeczy-
pospolitej Polskiej;

2) Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej — Szef Kancelarii Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej;

3) Senatu Rzeczypospolitej Polskiej — Szef Kancelarii Senatu Rzeczypospolitej
Polskie;j;

4) Rady Ministrow — Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministrow;

4a) Biura Bezpieczenstwa Narodowego — Szef Biura Bezpieczenstwa Narodo-
wego;

5) organdow 1 jednostek organizacyjnych podleglych i nadzorowanych przez
Ministra Obrony Narodowej, ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych,
ministra wlasciwego do spraw zagranicznych, oraz w odniesieniu do komo-
rek organizacyjnych wykonujacych czynno$ci w zakresie wywiadu skarbo-
wego w jednostkach organizacyjnych podleglych 1 nadzorowanych przez
ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych, a takze w odniesieniu
do komorki organizacyjnej wykonujacej zadania w zakresie przeciwdziata-
nia praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu w urzgdzie obshuguja-
cym ministra wlasciwego do spraw instytucji finansowych — ministrowie,
ktérym podlegaja oraz przez ktérych sa nadzorowane te organy i jednostki
organizacyjne;

6) Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego — Prezes Rady Ministrow na wnio-
sek Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngetrznego;

6a) Agencji Wywiadu — Prezes Rady Ministréow na wniosek Szefa Agencji Wy-
wiadu;

6b) Centralnego Biura Antykorupcyjnego — Prezes Rady Ministréw na wniosek
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego;

7) Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Naro-
dowi Polskiemu — Prezes Instytutu Pamigci Narodowej — Komisji Scigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu.

4. Prezes Rady Ministrow okresli, w drodze rozporzadzenia, dla komorek organi-
zacyjnych wykonujacych zadania w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa pan-
stwa, utworzonych w urzedach obstugujacych organy panstwowe i panstwo-
wych jednostkach organizacyjnych, innych niz wymienione w ust. 3, oraz w
urzedach obslugujacych organy jednostek samorzadu terytorialnego i innych
samorzadowych jednostkach organizacyjnych:

1) sposob klasyfikowania i1 kwalifikowania dokumentacji ze wzgledu na okresy
jej przechowywania,

2) sposob:

a) przekazywania materiatow archiwalnych do Centralnego Archiwum
Wojskowego,

b) brakowania dokumentacji niearchiwalne;j,
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3) wymagania techniczne, jakim powinny odpowiada¢ formaty zapisu i infor-
matyczne no$niki danych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania pu-
bliczne

— uwzgledniajac szczegdlny charakter dokumentacji oraz potrzebg jej ochrony
przed nieuprawnionym ujawnieniem.

5. Zarzadzenia dotyczace okreslenia sposobu kwalifikowania dokumentacji ze
wzgledu na okresy jej przechowywania w Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrz-
nego oraz w Agencji Wywiadu podlegaja ochronie zgodnie z przepisami o
ochronie informacji niejawnych.

Art. 6.

1. Organy panstwowe oraz panstwowe jednostki organizacyjne, organy jednostek
samorzadu terytorialnego oraz samorzadowe jednostki organizacyjne obowiaza-
ne sa zapewni¢ odpowiednia ewidencje, przechowywanie oraz ochrong przed
uszkodzeniem, zniszczeniem badz utrata:

1) powstajacej w nich dokumentacji, w sposob odzwierciedlajacy przebieg za-
fatwiania i rozstrzygania spraw;

2) nadsytanej 1 sktadanej do nich dokumentacji, w sposéb, o ktéorym mowa w
pkt 1.

2. W organach panstwowych, panstwowych jednostkach organizacyjnych i samo-
rzadowych jednostkach organizacyjnych, z wylaczeniem wymienionych w ust.
2a, instrukcje okreslajace zasady i tryb postepowania z dokumentacja, o ktorej
mowa w ust. 1, wymagaja zatwierdzenia przez Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych moze upowaznié
dyrektoréw archiwow panstwowych do zatwierdzania instrukcji.

2a. Przepis6w ust. 2 nie stosuje si¢ do:
1) organéw gminy i zwiazkow migdzygminnych oraz urz¢gdéw obstugujacych
te organy 1 zwiazki;
2) organOw powiatu 1 starostw powiatowych;
3) organow samorzadu wojewodztwa 1 urzegdow marszatkowskich,
4) organow zespolonej administracji rzadowej w wojewodztwie 1 urzgdéw ob-
stugujacych te organy.

2b. Prezes Rady Ministrow, na wniosek ministra wtasciwego do spraw administracji
publicznej oraz ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa na-
rodowego, okresli, w drodze rozporzadzenia, dla organow i zwiazkéw migdzyg-
minnych, o ktéorych mowa w ust. 2a:

1) instrukcje kancelaryjna okreslajaca szczegdtowe zasady i tryb wykonywania
czynno$ci kancelaryjnych w urzgdach obstugujacych te organy i zwiazki;

2) sposob klasyfikowania i1 kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitych
rzeczowych wykazow akt;

3) instrukcj¢ w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych
okreslajaca w szczegolnosci zasady i tryb postgpowania z dokumentacja w
archiwum.

2c. W rozporzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 2b, nalezy uwzgledni¢ potrzebg za-
pewnienia jednolitego sposobu tworzenia, ewidencjonowania i przechowywania
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dokumentacji w roznej postaci, w tym elektronicznej, oraz jej ochrony przed
uszkodzeniem, zniszczeniem lub utrata.

3. W odniesieniu do organéw posiadajacych archiwa wyodrgbnione nie ma zasto-
sowania przepis ust. 2.

Art. 7.

Materialy archiwalne wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego nie moga
by¢ zbywane; nie moga by¢ tez, poza wypadkami okre§lonymi w ustawie, przekazy-
wane innym jednostkom organizacyjnym niz okreslone w art. 22.

Art. 8.

Materiaty archiwalne wchodzace do ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu
archiwalnego nie moga by¢ zbywane; ich przej$cie na wlasno$¢ Panstwa nastgpuje
zgodnie z art. 44.

Art. 9.

1. Materialy archiwalne wchodzace do nieewidencjonowanego niepanstwowego
zasobu archiwalnego moga by¢ zbywane. W razie ich zbywania w drodze umo-
wy kupna-sprzedazy, archiwom panstwowym oraz archiwom panstwowym wy-
odrgbnionym przystuguje prawo pierwokupu tych materiatow, zaleznie do wia-
sciwosci tych archiwéw. Do pierwokupu tych materialtow maja zastosowanie
przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Prawo pierwokupu, o ktérym mowa w ust. 1, nie ma zastosowania, jezeli mate-
riaty archiwalne wchodzace do nieewidencjonowanego niepanstwowego zasobu
archiwalnego sa oferowane do nabycia jednostkom organizacyjnym, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 2, jezeli materiaty te uzupetniaja aktualnie posiadany archi-
walny zasob historyczny tych jednostek.

Art. 10. (uchylony).

Art. 11.

Jednostki organizacyjne panstwowej sieci archiwalnej moga przyjmowac na prze-
chowanie materialy archiwalne bgdace wiasnoscia badz na podstawie innego tytutu
pozostajace w posiadaniu niepanstwowych jednostek organizacyjnych oraz osob
fizycznych.

Art. 12.

Organy panstwowe i panstwowe jednostki organizacyjne, organy jednostek samorza-
du terytorialnego oraz samorzadowe jednostki organizacyjne, partie polityczne, or-
ganizacje polityczne, spoldzielcze i inne organizacje spoleczne oraz inne niepan-
stwowe jednostki organizacyjne, a takze koscioty 1 zwiazki wyznaniowe, u ktérych
powstaja badz ktére przechowuja materialy archiwalne, sa obowiazane zapewnic
nalezyte warunki ich przechowywania, chroni¢ je przed uszkodzeniem, zniszczeniem
badz utrata oraz zapewni¢ konieczna konserwacj¢ tych materiatow.
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Art. 12a.

Dyrektor wiasciwego archiwum panstwowego moze wyda¢ decyzje o zabezpiecze-
niu materialow archiwalnych wchodzacych do narodowego zasobu archiwalnego
przez przeniesienie ich do tego archiwum w celu przechowania, az do czasu ustania
zagrozenia, jezeli istnieje uzasadniona obawa ich zniszczenia, uszkodzenia lub utra-
ty, w szczegolnosci przez wywiezienie za granicg bez zezwolenia, o ktorym mowa w
art. 14.

Art. 13.

Sprawy, o ktoérych mowa w art. 5 ust. 1, art. 6 ust. 1 oraz w art. 12, w odniesieniu do
partii politycznych, organizacji politycznych, spoétdzielczych i innych organizacji
spotecznych oraz innych niepanstwowych jednostek organizacyjnych, a takze ko-
Sciolow i1 zwiazkdéw wyznaniowych, reguluja we wlasnym zakresie partie polityczne,
organizacje 1 jednostki organizacyjne oraz koscioly i zwiazki wyznaniowe.

Art. 14.

1. Wywoz za granicg materiatow archiwalnych stanowiacych narodowy zasob ar-
chiwalny jest zabroniony.

2. Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych moze zezwoli¢ na czasowy wywoz
za granic¢ materiatow archiwalnych, jezeli za udzieleniem zezwolenia przema-
wia wazny interes spoleczny lub indywidualny.

3. Wywoz za granic¢ materiatdéw archiwalnych niewchodzacych do narodowego
zasobu archiwalnego w rozumieniu ustawy jest dopuszczalny pod warunkiem
stwierdzenia jego charakteru przez Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwo-
wych.

4. Przepisy ust. 1-3 nie maja zastosowania do materiatow archiwalnych przywie-
zionych do kraju z zastrzezeniem ich zwrotu.

Art. 14a.

Do zwrotu, znajdujacych si¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 1 wywiezio-
nych niezgodnie z prawem z terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
materiatow archiwalnych, od wytworzenia ktorych uptyngto:

1) wigcej niz 50 lat,
2) 50 lat lub mniej, jezeli stanowia panstwowy zasob archiwalny

— stosuje si¢ odpowiednio przepisy rozdzialu 6 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o
ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami (Dz. U. Nr 162, poz. 1568, z p6zn.
zm.”), z tym ze organem whasciwym do prowadzenia postepowania dotycza-
cego zwrotu materiatow archiwalnych jest Naczelny Dyrektor Archiwoéw Pan-
stwowych.

Art. 14b.

Przepis art. 14a nie wyklucza mozliwo$ci dochodzenia przez Rzeczpospolita Polska
zwrotu, na podstawie prawa lub zwyczajow migedzynarodowych, wywiezionych nie-

% Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 96, poz. 959 i Nr 238, poz.
2390, z 2006 r. Nr 50, poz. 362 i Nr 126, poz. 875, z 2007 r. Nr 192, poz. 1394, z 2009 r. Nr 31,
poz. 206 1 Nr 97, poz. 804 oraz z 2010 r. Nr 75, poz. 474 i Nr 130, poz. 871.
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zgodnie z prawem polskim z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej materiatow ar-
chiwalnych innych niz okres$lone w art. 14a.

Rozdzial 3
Panstwowy zaséb archiwalny

Art. 15.

1. Panstwowy zasob archiwalny tworza materiaty archiwalne powstate i powstajace
w wyniku dziatalno$ci:

1) organdw panstwowych oraz innych panstwowych jednostek organizacyj-

nych;
la) organdéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych samorzadowych
jednostek organizacyjnych;

2) obcych organdéw wiladzy i administracji panstwowej i innych organow, jed-
nostek organizacyjnych i organizacji, zwiazkow wyznaniowych, a takze
okupacyjnych jednostek wojskowych, jezeli materiaty te znajduja si¢ w
Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Panstwowy zasob archiwalny tworza réwniez materiaty archiwalne powstale w
wyniku dziatalnosci:

1) partii politycznych oraz innych organizacji o charakterze politycznym, spo-
tecznym, zawodowym i1 gospodarczym,

2) ko$ciotow 1 zwiazkéw wyznaniowych,

3) innych niepanstwowych organizacji i jednostek organizacyjnych,

4) dziataczy politycznych, spotecznych i gospodarczych, tworcéw w dziedzinie
nauki 1 techniki, kultury 1 sztuki oraz innych osob, ktére wniosty swoj histo-

ryczny wktad do rozwoju Panstwa Polskiego, zycia politycznego, spotecz-
nego 1 gospodarczego oraz do rozwoju nauki 1 techniki oraz kultury 1 sztuki,

5) rodzin i rodéw, ktére wywieraly historyczny wplyw na sprawy panstwowe,
stosunki polityczne, gospodarcze i spoteczne, a takze dotyczace ich majat-
koéw, przedsigbiorstw 1 innej aktywnos$ci gospodarcze;j,

jezeli materiaty te staty si¢ wtasno$cia Panstwa w wyniku zakupu, darowizny
lub w innej drodze.

3. Materiaty archiwalne, o ktorych mowa w ust. 1 1 2, znajdujace si¢ poza granica-
mi Panstwa w posiadaniu obcych organéw lub organizacji sa uwazane za pan-
stwowy zasob archiwalny, jezeli na podstawie prawa lub zwyczajow migdzyna-
rodowych powinny by¢ przekazane Rzeczypospolitej Polskie;.

Art. 16.

1. Materialy archiwalne udostgpnia si¢ jednostkom organizacyjnym i obywatelom
dla potrzeb nauki, kultury, techniki oraz gospodarki. Udostgpnianie materiatéw
archiwalnych dla powyzszych potrzeb jest bezptatne.

2. (uchylony).

2a. Archiwa panstwowe wykonuja ustugi archiwalne w zakresie wyszukiwania, pro-
wadzenia kwerend, kopiowania, przetwarzania i przekazywania danych przy uzy-
ciu systemoéw teleinformatycznych lub informatycznych no$nikéw danych oraz
konserwacji materialow archiwalnych na potrzeby, o ktérych mowa w ust. 1. Ar-
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chiwa panstwowe moga rowniez prowadzi¢ dzialalno$¢ ustugowa, polegajaca na
przechowywaniu, kopiowaniu i konserwacji dokumentacji o czasowym okresie
przechowywania, w tym dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcow.

2b. (uchylony).
2c. (uchylony).
2d. (uchylony).
2e. (uchylony).
3. (uchylony).
4. (uchylony).

Art. 17.
1. Materialy archiwalne sa udostgpniane po uptywie 30 lat od ich wytworzenia.
la. Niezaleznie od wieku materiatow archiwalnych mozna, w drodze decyzji, odmo-
wi¢ ich udostepnienia, jezeli:
1) ich stan fizyczny nie pozwala na udostgpnienie;
2) udostepnienie miatoby spowodowac naruszenie:

a) prawnie chronionych interesow Panstwa, jednostek organizacyjnych i
obywateli,

b) tajemnic prawnie chronionych.

2. Minister wiasciwy do spraw kultury 1 ochrony dziedzictwa narodowego, w dro-
dze rozporzadzenia, moze okresli¢ szczegdlne wypadki i1 tryb wcze$niejszego
udostepniania materiatow archiwalnych, uwzgledniajac wymogi, o ktorych mo-
wa w ust. la pkt 2.

3. Rada Ministrow okresli, w drodze rozporzadzenia, sposob i tryb udost¢pniania
materialéw archiwalnych znajdujacych si¢ w archiwach wyodrebnionych, z wy-
taczeniem archiwum wyodrebnionego Instytutu Pamigci Narodowej — Komisji
Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, w tym:

1) sposob postgpowania z materialami archiwalnymi zawierajacymi informacje
stanowiace tajemnice prawnie chronione, w szczegdlnosci informacje nie-
jawne albo dane osobowe podlegajace ochronie,

2) zakres udostgpniania dokumentacji dotyczacej oséb fizycznych tym osobom
dla celow wtasnych,

3) szczegdlne wypadki wczesniejszego udostepniania materiatow archiwal-
nych,

4) odptatnos¢ za udostgpnianie materialdow archiwalnych w przypadku pono-
szenia przez archiwum dodatkowych kosztoéw z tego tytutu,

5) odptatnos¢ za sporzadzenie reprodukcji materialow archiwalnych

— uwzgledniajac szczeg6élny charakter dokumentacji i potrzebg jej ochrony
przed nieuprawnionym ujawnieniem oraz wysokos¢ wydatkéw ponoszonych w
zwiazku z udostgpnieniem materialow archiwalnych.

4. Minister wlasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego po za-
siggnigciu opinii Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji ustali, w drodze rozpo-
rzadzenia, szczegdlowe zasady i tryb gromadzenia, ewidencjonowania, kwalifi-
kowania, klasyfikacji oraz udostgpniania materiatow archiwalnych tworzacych
zasoOb jednostek publicznej radiofonii i telewizji, uwzgledniajac:
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1) szczegblny zakres i sposob dziatania radia i telewiz;ji;

2) potrzebe szczegoOlnej ochrony materiatlow archiwalnych przed utrata lub
zniszczeniem.

Art. 18.

1. Centralnym organem administracji rzadowej w sprawach panstwowego zasobu
archiwalnego jest Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych.

2. Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych powoluje Prezes Rady Mini-
strow, na wniosek ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa
narodowego, sposrod oséb wytonionych w drodze otwartego 1 konkurencyjnego
naboru.

3. Prezes Rady Ministréw odwotuje Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwo-
wych.

4. Zastepcow Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych powotuje, sposrod
0sOb wylonionych w drodze otwartego 1 konkurencyjnego naboru, minister wia-
$ciwy do spraw kultury i1 ochrony dziedzictwa narodowego, na wniosek Naczel-
nego Dyrektora Archiwow Panstwowych. Minister wiasciwy do spraw kultury i
ochrony dziedzictwa narodowego odwotuje, na wniosek Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych, jego zastgpcow.

5. Nadzér nad Naczelnym Dyrektorem Archiwéw Panstwowych sprawuje minister
wlasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

Art. 18a.

1. Stanowisko Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych moze zajmowaé
osoba, ktora:

1) jest obywatelem polskim,;
2) korzysta z pelni praw publicznych;

3) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za umyS$lne przestgpstwo lub
umyslne przestepstwo skarbowe;

4) posiada kompetencje kierownicze.
2. Osoba, o ktorej mowa w ust. 1, powinna ponadto posiadac:

1) tytut zawodowy magistra lub rownorzedny i co najmniej 5-letni okres za-
trudnienia na stanowiskach kierowniczych w Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panstwowych lub archiwach panstwowych lub

2) stopien naukowy doktora habilitowanego w zakresie nauk zwigzanych z
dziatalnoscia archiwow, lub

3) tytul naukowy w zakresie nauk zwiazanych z dziatalno$cia archiwow.

Art. 18b.

1. Informacj¢ o naborze na stanowisko Naczelnego Dyrektora Archiwéw Pan-
stwowych, oglasza si¢ przez umieszczenie ogloszenia w miejscu powszechnie
dostegpnym w siedzibie urzedu obstugujacego Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych oraz Biuletynie Informacji Publicznej urz¢du i1 Biuletynie Infor-
macji Publicznej Kancelarii Prezesa Rady Ministrow. Ogloszenie powinno za-
wierac:

1) nazwe 1 adres urzedu;
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2) okreslenie stanowiska;

3) wymagania zwiazane ze stanowiskiem wynikajace z przepisOw prawa;
4) zakres zadan wykonywanych na stanowisku;

5) wskazanie wymaganych dokumentow;

6) termin 1 miejsce sktadania dokumentow;

7) informacjg¢ o metodach i technikach naboru.

2. Termin, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 6, nie moze by¢ krotszy niz 10 dni od dnia
opublikowania ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej Kancelarii Preze-
sa Rady Ministrow.

Art. 18c.

1. Nabor na stanowisko Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych przepro-
wadza zespot, powotany przez ministra wlasciwego do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego, liczacy co najmniej 3 osoby, ktoérych wiedza
i1 doswiadczenie daja rekojmie wytonienia najlepszych kandydatow.

2. W toku naboru ocenia si¢ do§wiadczenie zawodowe kandydata, wiedzg¢ niezbed-
na do wykonywania zadan na stanowisku, na ktdre jest przeprowadzany nabor,
oraz kompetencje kierownicze.

3. Ocena wiedzy 1 kompetencji kierowniczych, o ktérych mowa w ust. 2, moze by¢
dokonana na zlecenie zespolu przez osobg niebedaca czlonkiem zespotu, ktora
posiada odpowiednie kwalifikacje do dokonania tej oceny.

4. Czlonek zespotu oraz osoba, o ktorej mowa w ust. 3, maja obowiazek zachowa-
nia w tajemnicy informacji dotyczacych oséb ubiegajacych si¢ o stanowisko,
uzyskanych w trakcie naboru.

5. W toku naboru zespot wytania nie wigcej niz 3 kandydatow, ktorych przedstawia
ministrowi wtasciwemu do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

Art. 18d.
1. Z przeprowadzonego naboru zespot sporzadza protokoét zawierajacy:

1) nazwe 1 adres urzedu,

2) okreslenie stanowiska, na ktore byl prowadzony nabor, oraz liczbe kandyda-
toOw;

3) imiona, nazwiska i adresy nie wigcej niz 3 najlepszych kandydatéw uszere-
gowanych wedtug poziomu spetiania przez nich wymagan okre§lonych w
ogloszeniu o naborze;

4) informacj¢ o zastosowanych metodach 1 technikach naboru;
5) uzasadnienie dokonanego wyboru albo powody niewylonienia kandydata;
6) sktad zespotu.

2. Wynik naboru ogtasza si¢ niezwtocznie przez umieszczenie informacji w Biule-
tynie Informacji Publicznej urz¢du i1 Biuletynie Informacji Publicznej Kancelarii
Prezesa Rady Ministrow.

3. Informacja o wyniku naboru zawiera:
1) nazwe 1 adres urzedu,
2) okreslenie stanowiska, na ktore byt prowadzony nabor;
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3) imiona, nazwiska wybranych kandydatéw oraz ich miejsca zamieszkania w
rozumieniu przepisOw Kodeksu cywilnego albo informacj¢ o niewytonieniu
kandydata.

4. Umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa Rady Mi-
nistrow ogloszenia o naborze oraz o wyniku tego naboru jest bezptatne.

Art. 18e.

1. Zespot przeprowadzajacy nabor na stanowiska, o ktorych mowa w art. 18 ust. 4,
powotuje Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych.

2. Do sposobu przeprowadzania naboru na stanowiska, o ktérych mowa w art. 18
ust. 4, stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 18a—18d.

Art. 19.
1. Wihasciwymi organami w sprawach archiwéw wyodrebnionych w zakresie okre-
$lonym przepisami ustawy sa odpowiednio:

1) Minister Obrony Narodowej, minister wtasciwy do spraw wewngtrznych,
minister wiasciwy do spraw zagranicznych, minister wtasciwy do spraw fi-
nansOw publicznych i minister wlasciwy do spraw instytucji finansowych;

2) Szef Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego i Szef Agencji Wywiadu;

3) Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego;

4) Szefowie: Kancelarii Sejmu, Kancelarii Senatu, Kancelarii Prezydenta Rze-
czypospolitej Polskiej i Kancelarii Prezesa Rady Ministrow;
5) Szef Biura Bezpieczenstwa Narodowego.

2. Wiasciwym organem w sprawach archiwum wyodrebnionego Instytutu Pamigci
Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w za-
kresie okre§lonym przepisami ustawy jest Prezes Instytutu Pamigci Narodowej —
Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu.

3. Minister Obrony Narodowej jest organem wlasciwym w sprawach kontroli ar-
chiwoéw wyodregbnionych, o ktorych mowa w art. 29 ust. 1 pkt 6 lit. d, z wyjat-
kiem archiwéw wyodrgbnionych utworzonych w Kancelarii Prezesa Rady Mini-
strow, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu i Centralnym
Biurze Antykorupcyjnym. Minister Obrony Narodowej moze upowazni¢ do wy-
konywania kontroli Szefa Centralnego Archiwum Wojskowego.

Art. 20.

1. Przy Naczelnym Dyrektorze Archiwow Panstwowych dziala Rada Archiwalna
jako organ doradczy i opiniodawczy.

2. Minister wiasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego powotu-
je cztonkéw Rady Archiwalnej na wniosek Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych, przedstawiony w porozumieniu ze Stowarzyszeniem Archiwi-
stow Polskich.

3. Kadencja Rady Archiwalnej trwa trzy lata.

Art. 21.
1. Do zakresu dziatania Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych nalezy:

1) koordynowanie dziatalno$ci archiwalnej na terenie Panstwa;
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2) (uchylony);
3) wydawanie zezwolen na czasowy wywoz okreslonych materiatow archiwal-
nych;

4) nadzér nad gromadzeniem, brakowaniem, ewidencja, przechowywaniem,
opracowywaniem, udost¢pnianiem i zabezpieczaniem materialow archiwal-
nych;

5) nadzér nad dziatalno$cia naukowa i wydawnicza prowadzona w archiwach
panstwowych;

6) prowadzenie wspotpracy miedzynarodowej w zakresie spraw archiwalnych;

7) (uchylony);

8) prowadzenie ewidencji przechowawcow akt osobowych i ptacowych.

la. Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych w sprawach, o ktéorych mowa w ust.
1 pkt 1 14, dotyczacych podlegtych mu archiwéw panstwowych, moze wydawac
zarzadzenia.

2. Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych uprawniony jest do kontroli jedno-
stek organizacyjnych wchodzacych w sktad panstwowej sieci archiwalnej w za-
kresie wykonywania przepisOw ustawy.

3. Minister wiasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, w dro-
dze rozporzadzenia, okresli szczegdlowy zakres dzialania Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych.

4. Przepis6w ust. 1-3 nie stosuje si¢ do archiwoéw wyodrebnionych.

Art. 22.

1. Dziatalnos$¢ archiwalng w zakresie panstwowego zasobu archiwalnego prowadzi
panstwowa sie¢ archiwalna, ktéra tworza:

1) archiwa panstwowe;
2) archiwa wyodrgbnione;
3) archiwa zaktadowe organdéw panstwowych i innych panstwowych jednostek
organizacyjnych;
3a) archiwa zakladowe organdéw jednostek samorzadu terytorialnego i samorza-
dowych jednostek organizacyjnych;
4) (uchylony).
2. Dziatalnos$¢ archiwalna w zakresie panstwowego zasobu archiwalnego prowadza
ponadto:
1) jednostki organizacyjne, ktore posiadaja powierzony zasob archiwalny;

2) biblioteki i muzea, przechowujace materiaty archiwalne, ktére wchodza do
panstwowego zasobu archiwalnego, oraz gromadzace okreslone w art. 15
ust. 2 materialy archiwalne stanowiace panstwowy zasob archiwalny:

a) ktorych organizatorem jest:
— minister lub kierownik urz¢du centralnego,
— jednostka samorzadu terytorialnego,
— panstwowa jednostka organizacyjna,

b) dziatajace w panstwowych jednostkach organizacyjnych 1 w samorza-
dowych jednostkach organizacyjnych.
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Art. 23.
Dziatalno$¢ archiwalna obejmuje gromadzenie, ewidencje, przechowywanie, opra-
cowanie, zabezpieczenie 1 udostepnianie materialdow archiwalnych oraz prowadzenie
dziatalnosci informacyjne;j.

Art. 24.
1. Archiwa panstwowe tworzy i1 likwiduje minister wlasciwy do spraw kultury i

ochrony dziedzictwa narodowego, w drodze rozporzadzenia, na wniosek Na-
czelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych.

2. Archiwa panstwowe podlegaja Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow Panstwo-
wych.

3. Dziatalno$cia archiwow panstwowych kieruja dyrektorzy powolywani przez Na-
czelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.

4. Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych przy archiwach panstwowych moze
powota¢ rad¢ naukowo-programowa jako organ doradczy i opiniodawczy. Dy-
rektor archiwum panstwowego, w razie powotania rady naukowo-programowe;j,
ustala jej sktad osobowy.

Art. 25.
1. Archiwa panstwowe o charakterze centralnym obejmuja zasiggiem dziatania ob-
szar catego Panstwa.

2. Zasob archiwalny archiwéw okreslonych w ust. 1 stanowia materiaty archiwalne
powstate w wyniku dziatalno$ci naczelnych i centralnych organoéw wtadzy 1 ad-
ministracji rzadowej oraz innych centralnych jednostek organizacyjnych, a takze
materiaty archiwalne zgromadzone przez te archiwa w przeszto$ci (zasob histo-

ryczny).

Art. 26.

1. Archiwa panstwowe niemajace charakteru centralnego obejmuja zasiggiem dzia-
tania obszar jednego lub kilku wojewodztw.

2. Zasob archiwalny archiwow panstwowych okreslonych w ust. 1 stanowia mate-
riaty archiwalne powstate na terenie ich dziatania, a takze ich zaséb historyczny,
z wylaczeniem materiatow archiwalnych wchodzacych do zasobu archiwalnego
archiwow panstwowych o charakterze centralnym.

Art. 27.

1. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych w uzasadnionych wypadkach, z
uwagi na potrzeby nauki, kultury i gospodarki narodowej oraz w celu zabezpie-
czenia zasobow archiwalnych, moze po zasiggnigciu opinii Rady Archiwalnej
wprowadzi¢ odstgpstwa od zasad ich rozmieszczenia okreslonych w art. 25 1 26.

2. Przepis ust. 1 nie ma zastosowania do zasobdéw archiwalnych archiwéw wyod-
rebnionych.

Art. 28.
Do zakresu dziatania archiwow panstwowych nalezy w szczegdlnosci:

1) ksztattowanie panstwowego zasobu archiwalnego;
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2) (uchylony);

3) ewidencja, przechowywanie, opracowanie, zabezpieczenie 1 udostgpnianie
materiatow archiwalnych nalezacych do ich zasobu archiwalnego;

4) kontrola postgpowania z materialami archiwalnymi wchodzacymi do pan-
stwowego zasobu archiwalnego w archiwach zaktadowych, w sktadnicach
akt oraz jednostkach organizacyjnych z powierzonym zasobem archiwal-
nym;

5) wydawanie uwierzytelnionych odpiséw, wypisow, wyciagoéw i reprodukcji
przechowywanych materialow, a takze zaswiadczen na podstawie tych ma-
terialow;

6) prowadzenie prac naukowych oraz wydawniczych w dziedzinie archiwistyki
i dziedzin pokrewnych;

7) popularyzacja wiedzy o materialach archiwalnych i1 archiwach oraz prowa-
dzenie dziatalno$ci informacyjne;;

8) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie lub w odrgbnych przepisach.

Art. 29.
1. Archiwami wyodrgbnionymi sa:
1) archiwum Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej;
2) archiwum Senatu Rzeczypospolitej Polskiej;
3) archiwum Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej;
4) archiwum Rady Ministrow;
5) archiwum Biura Bezpieczenstwa Narodowego;
6) archiwa:

a) urzedu obstugujacego Ministra Obrony Narodowej oraz organéw 1 jed-
nostek organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez tego Mini-
stra — w zakresie dzialu administracji rzadowej obrona narodowa,

b) urzedéw obstugujacych ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych i
ministra wlasciwego do spraw zagranicznych oraz organdéw i jednostek
organizacyjnych podleglych i nadzorowanych przez tych ministrow — w
zakresie dzialéw administracji rzadowej sprawy wewngtrzne i sprawy
zagraniczne,

c¢) komoérek organizacyjnych wykonujacych czynnosci w zakresie wywia-
du skarbowego w jednostkach organizacyjnych podlegtych 1 nadzoro-
wanych przez ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych — w
zakresie tych czynnosci,

d) komorek organizacyjnych wykonujacych zadania w zakresie obronnosci
1 bezpieczenstwa panstwa, utworzonych w innych niz wymienione w lit.
a 1 b urzedach obstugujacych organy panstwowe i panstwowych jed-
nostkach organizacyjnych oraz w urzedach obslugujacych organy jed-
nostek samorzadu terytorialnego i innych samorzadowych jednostkach
organizacyjnych — w zakresie tych zadan,

e) komorki organizacyjnej wykonujacej zadania w zakresie przeciwdziata-
nia praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu w urz¢dzie obstugu-
jacym ministra wlasciwego do spraw instytucji finansowych — w zakre-
sie tych zadan;
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7) archiwa Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego i1 Agencji Wywiadu;
8) archiwum Centralnego Biura Antykorupcyjnego;

9) archiwum Instytutu Pamigci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni prze-
ciwko Narodowi Polskiemu.

2. Archiwa wyodrgbnione obejmuja zasiggiem dzialania obszar catego Panstwa lub
jego czese.

3. Minister Obrony Narodowej, minister wtasciwy do spraw wewngtrznych, mini-
ster wlasciwy do spraw zagranicznych, minister wiasciwy do spraw instytucji fi-
nansowych, minister wlasciwy do spraw finanséw publicznych, Szef Kancelarii
Prezesa Rady Ministrow, Szef Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Szef
Agencji Wywiadu i1 Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego w porozumieniu
z ministrem wilasciwym do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego
okresla, w drodze zarzadzen, organizacj¢ podlegtych im 1 przez nich nadzoro-
wanych archiwow wyodregbnionych, uwzgledniajac w szczegdlnosci zakres ich
dzialania.

4. Szef Kancelarii Sejmu, Szef Kancelarii Senatu, Szef Kancelarii Prezydenta Rze-
czypospolitej Polskiej, Szef Biura Bezpieczenstwa Narodowego oraz Prezes In-
stytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu, po zasiggnigciu opinii ministra witasciwego do spraw kultury i
ochrony dziedzictwa narodowego, okresla, w drodze zarzadzen, organizacje
podleglych im 1 przez nich nadzorowanych archiwow wyodrebnionych,
uwzgledniajac w szczegdlnosci zakres ich dziatania.

5. Do spraw nieuregulowanych w przepisach wydanych na podstawie ust. 3 i 4 sto-
suje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace archiwow panstwowych.

6. Kierownicy jednostek organizacyjnych, w ktorych dziataja archiwa wyodrgbnio-
ne, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 6 lit. d, z wyjatkiem archiwéw wyodrgbnionych
w Kancelarii Prezesa Rady Ministréw, Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego,
Agencji Wywiadu i Centralnym Biurze Antykorupcyjnym, tworza i okreslaja ich
organizacj¢, w drodze zarzadzenf, po zasiggnigciu opinii Ministra Obrony Naro-
dowe;j.

Art. 30.

1. Zas6b archiwalny archiwow: Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej, Senatu Rzeczy-
pospolitej Polskiej i Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej stanowia materiaty
archiwalne powstate 1 powstajace w toku ich dziatalnosci, a takze ich zaséb hi-
storyczny.

2. Zas6b archiwalny archiwum Rady Ministréw stanowia materiaty archiwalne
Prezesa Rady Ministrow, Rady Ministréw oraz Kancelarii Prezesa Rady Mini-
strow, powstale i powstajace w toku ich dziatalnosci, a takze zasob historyczny
Rady Ministrow.

Art. 31.

1. Zasob archiwalny archiwéw wyodrgbnionych, o ktorych mowa w art. 29 ust. 1
pkt 5-8, stanowia materiaty archiwalne powstate i powstajace w toku dziatalno-
Sci:

1) (uchylony);

2) organdéw i jednostek organizacyjnych podleglych i nadzorowanych przez
Ministra Obrony Narodowej, ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych,
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ministra wlasciwego do spraw zagranicznych, Szefa Agencji Bezpieczen-
stwa Wewngtrznego, Szefa Agencji Wywiadu, Szefa Centralnego Biura An-
tykorupcyjnego i Szefa Biura Bezpieczenstwa Narodowego;

3) urzedéw obstugujacych Ministra Obrony Narodowej, ministra wlasciwego
do spraw wewngtrznych i ministra wlasciwego do spraw zagranicznych;

4) komorek organizacyjnych wykonujacych czynno$ci w zakresie wywiadu
skarbowego w jednostkach organizacyjnych podlegltych i nadzorowanych
przez ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych;

5) komorek organizacyjnych wykonujacych zadania w zakresie obronnosci i
bezpieczenstwa panstwa, utworzonych w innych niz wymienione w art. 29
ust. 1 pkt 6 lit. a i b urzedach obstugujacych organy panstwowe i panstwo-
wych jednostkach organizacyjnych oraz w urzedach obstugujacych organy
jednostek samorzadu terytorialnego i samorzadowych jednostkach organi-
zacyjnych — w zakresie tych zadan;

6) komorki organizacyjnej wykonujacej zadania w zakresie przeciwdziatania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w urzedzie obstugujacym
ministra wlasciwego do spraw instytucji finansowych.

2. Zasob archiwalny archiwum wyodrgbnionego, podlegltego ministrowi wtasci-
wemu do spraw zagranicznych, obejmuje rowniez dokumenty przesytane 1 skta-
dane przez obce podmioty prawa migdzynarodowego.

3. Zas6éb archiwalny archiwum wyodregbnionego, podleglego Prezesowi Instytutu
Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskie-
mu, stanowia materiaty archiwalne okreslone w ustawie z dnia 18 grudnia 1998
r. o Instytucie Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Naro-
dowi Polskiemu (Dz. U. z 2007 r. Nr 63, poz. 424, z p6zn. zm.”), a takze po-
wstale w toku dziatalno$ci tego Instytutu.

Art. 32.

1. Archiwa wyodrgbnione przekazuja do archiwéw panstwowych o charakterze
centralnym materiaty archiwalne, znajdujace si¢ dotychczas w ich zasobie, po
ustaniu okoliczno$ci uzasadniajacych ich przechowywanie w archiwach wyod-
rebnionych, nie pozniej jednak niz po uptywie 50 lat od daty ich wytworzenia, o
ile nie narusza to prawnie chronionych intereséw Panstwa i obywateli.

2. Materiaty archiwalne dotyczace wykonywania zadan w zakresie obronnosci i
bezpieczenstwa panstwa, wytworzone i zgromadzone w komorkach orga-
nizacyjnych, o ktorych mowa w art. 5 ust. 4, sa przekazywane do Centralnego
Archiwum Wojskowego.

3. Materialy archiwalne wytworzone i zgromadzone w komoérkach organizacyjnych
wykonujacych zadania w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa, utwo-
rzonych w urzedach obstugujacych organy, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3, oraz
w jednostkach 1 komorkach organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt
5, podlegaja przekazaniu do archiwow panstwowych na zasadach okreslonych w
ust. 1.

% Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 64, poz.
432, Nr 83, poz. 561, Nr 85, poz. 571 i Nr 140, poz. 983, z 2009 r. Nr 178, poz. 1375 oraz z 2010 r.
Nr 79, poz. 522, Nr 94, poz. 602 i Nr 182, poz. 1228.
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Art. 33.

1. Archiwa zaktadowe tworzy si¢ w panstwowych jednostkach organizacyjnych
oraz w jednostkach samorzadu terytorialnego i innych samorzadowych jednost-
kach organizacyjnych, w ktoérych powstaja materiaty archiwalne. W razie po-
trzeby w jednostkach tych mozna utworzy¢ wigcej niz jedno archiwum zakta-
dowe.

2. Jezeli jednostka, o ktorej mowa w ust. 1, jest ministerstwo, archiwum zaktadowe
tworzy si¢ odrgbnie dla kazdego dziatu administracji rzadowej, okreslonego w
przepisach odrebnych.

3. Jednostki, w ktorych tworzy si¢ archiwa zaktadowe, ustala:

1) w odniesieniu do jednostek obejmujacych dziatalnoscia obszar catego Pan-
stwa — Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych;

2) w odniesieniu do innych jednostek — dyrektor wiasciwego archiwum pan-

stwowego.
Art. 34.
1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w art. 33, obowiazani
sa zapewnic:

1) gromadzenie, przechowywanie, ewidencjonowanie i odpowiednie zabezpie-
czenie materiatlow archiwalnych tworzacych zasob archiwalny podleglych
im archiwéw zaktadowych;

2) klasyfikowanie, kwalifikowanie i brakowanie materialdow okreslonych w pkt
1, a takze przekazywanie ich wiasciwym archiwom panstwowym.

2. Kierownicy tych jednostek obowiazani sa ponadto przed zlecaniem prac projek-
towych wykorzysta¢ odpowiedni materiat archiwalny.

3. Jezeli jednostka organizacyjna jest urzad administracji rzadowej, kierownik jed-
nostki wykonuje zadania okre§lone w ust. 1 1 2 poprzez dyrektora generalnego
tego urzedu, powolanego na podstawie przepisOw odrgbnych.

Art. 35.

1. Archiwa zaktadowe obejmuja zasi¢g dziatania jednostki organizacyjnej, w ktorej
zostaly utworzone.

2. Zasob archiwalny archiwow zakladowych stanowia materialy archiwalne po-
wstale 1 powstajace w zwiazku z dzialalnoscia jednostek organizacyjnych, w
ktorych zostaty utworzone. Archiwa zakladowe nie moga posiada¢ zasobu histo-
rycznego; nie dotyczy to archiwéw szkot wyzszych.

3. Zas6b archiwalny archiwow zaktadowych stuzy potrzebom jednostek, w ktorych
archiwa te zostaty utworzone. Do korzystania z tego zasobu przez osoby trzecie
konieczne jest zezwolenie kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej istnieje
archiwum zaktadowe.

Art. 36.

1. W panstwowych i samorzadowych jednostkach organizacyjnych innych niz
okreslone w art. 33 powstata w nich i powstajaca dokumentacj¢, niemajaca juz
zastosowania w ich dziatalno$ci, gromadzi si¢ w sktadnicach akt.

2. Kierownicy jednostek okreslonych w ust. 1 obowiazani sa:
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1) zapewni¢ ochrong przed zniszczeniem lub utrata dokumentacji gromadzone;j
w skladnicach akt;

2) umozliwi¢ wlasciwemu archiwum panstwowemu nadzoér nad brakowaniem
dokumentacji przechowywanej w sktadnicach akt;

3) zapewni¢ prowadzenie ewidencji dokumentacji przechowywanej w sktadni-
cach akt.

3. Dokumentacja przechowywana w sktadnicach akt stuzy potrzebom jednostek, w
ktorych sktadnice te zostaly utworzone. W wyjatkowych wypadkach jest ona
udostgpniana osobom trzecim za zezwoleniem kierownika jednostki organiza-
cyjnej, w ktorej istnieje sktadnica akt.

Art. 37. (uchylony).

Art. 38.

Jednostkom organizacyjnym, z uwagi na ich szczegoélny charakter lub zadania, na ich
wniosek, Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych moze powierzy¢ na state lub
na czas okre$lony gromadzenie i przechowywanie materialow archiwalnych, okresla-
jac przy tym warunki powierzenia.

Art. 39.

1. Biblioteki 1 muzea wymienione w art. 22 ust. 2 pkt 2, ktore gromadza i przecho-
wuja materialy archiwalne wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego, w
zakresie tych materialéw pelnia funkcje jednostek panstwowej sieci archiwalne;.

2. Jednostki organizacyjne okreslone w ust. 1 w zakresie posiadanego zasobu ar-
chiwalnego podlegaja przepisom ustawy.

Art. 40.

1. Do pracownikow dziatalno$ci podstawowej zatrudnionych w Naczelnej Dyrekcji
Archiwow Panstwowych 1 w archiwach panstwowych maja zastosowanie prze-
pisy o pracownikach urzegdow panstwowych.

2. Do pracownikow naukowo-badawczych zatrudnionych w Naczelnej Dyrekeji
Archiwow Panstwowych i w archiwach panstwowych maja zastosowanie prze-
pisy o pracownikach instytutdow naukowo-badawczych.

Rozdzial 4
Niepanstwowy zasob archiwalny

Art. 41.

1. Niepanstwowy zasob archiwalny tworza materialy archiwalne, ktdre nie wcho-
dza do panstwowego zasobu archiwalnego.

2. Zasob ten jest:
1) ewidencjonowany;
2) nieewidencjonowany.

3. (uchylony).
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Art. 42.

Ewidencjonowany niepanstwowy zasob archiwalny tworza materiaty archiwalne
powstate 1 powstajace w wyniku dziatalnos$ci:

1) partii politycznych,

2) organizacji politycznych, spotdzielczych i innych organizacji spotecznych,
3) kosciotow i zwiazkéw wyznaniowych,

4) innych niz wymienione w pkt 2 niepanstwowych jednostek organizacyjnych

oraz stanowiace ich wlasnosc.

Art. 43.

. Wlasno$¢ materialow archiwalnych, o ktérych mowa w art. 42, nie moze by¢

przedmiotem obrotu; jest ona ponadto ograniczona przepisami art. 6 oraz art. 8.

2. (uchylony).

(98]

. (uchylony).

Art. 44.

. Z chwila ustania dziatalno$ci jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w art.

42, ich materialy archiwalne staja si¢ wlasno$cia Panstwa i wchodza do pan-
stwowego zasobu archiwalnego. Podlegaja przekazaniu do wtasciwej jednostki
panstwowej sieci archiwalnej wskazanej decyzja Naczelnego Dyrektora Archi-
wow Panstwowych.

. Materialy, o ktérych mowa w art. 42, moga sta¢ si¢ wlasnoscia Panstwa, z na-

stgpstwami okreslonymi w ust. 1, na mocy decyzji wtasciwych organdéw niepan-
stwowych jednostek organizacyjnych.

. Materialy, o ktorych mowa w ust. 2, moga by¢ przekazywane w depozyt archi-

wom panstwowym.

Art. 45.

. Organy niepanstwowych jednostek organizacyjnych obowiazane sa do ewiden-

cjonowania, przechowywania i1 zabezpieczenia materiatow archiwalnych wcho-
dzacych w sktad niepanstwowego zasobu archiwalnego.

. Organy, o ktorych mowa w ust. 1, okreslaja zasady i tryb udost¢pniania materia-

tow archiwalnych wchodzacych w sktad niepanstwowego zasobu archiwalnego.

. Archiwa niepanstwowych jednostek organizacyjnych moga obejmowaé rowniez

zasob historyczny w rozumieniu art. 25 ust. 2.

. Wspotpracg archiwow niepanstwowych jednostek organizacyjnych, o ktérych

mowa w art. 42, z panstwowa siecia archiwalna okreslaja porozumienia zawarte
miedzy ich wlasciwymi organami a ministrem wilasciwym do spraw kultury i
ochrony dziedzictwa narodowego.

Art. 46.

Nieewidencjonowany niepanstwowy zasob archiwalny tworza materialy powstate 1
powstajace w wyniku dziatalno$ci osob fizycznych, stanowiace wlasnos¢ tych osob
lub ich prawnych nastepcow.
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Art. 47.

1. Prawo wlasnos$ci przystugujace osobom, o ktorych mowa w art. 46, jest ograni-
czone tylko przepisami art. 14.

2. Materialy archiwalne okre§lone w art. 46 moga by¢ przedmiotem obrotu odptat-
nie 1 nieodptatnie, z zastrzezeniem ograniczenia, o ktorym mowa w ust. 1 oraz w
art. 9.

3. Przeniesienie wlasnosci w drodze kupna-sprzedazy materiatéw, o ktorych mowa
w art. 46, na rzecz Panstwa jest zwolnione od podatku od nabycia praw majat-
kowych oraz od optat notarialnych.

4. Przeniesienie wlasno$ci materiatéw, o ktorych mowa w art. 46, w drodze spadku
lub zapisu jest zwolnione od podatku od spadkéw oraz od optat notarialnych.

5. Przepis art. 44 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

Art. 48. (uchylony).
Art. 49. (uchylony).
Art. 50. (uchylony).
Art. 51. (uchylony).

Rozdzial 4a

Dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej
i placowej pracodawcow o czasowym okresie przechowywania

Art. 51a.

1. Dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej 1
ptacowej pracodawcéw o czasowym okresie przechowywania, zwanej dalej
,dokumentacja”, jest dziatalno$cia regulowana w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2010 r.
Nr 220, poz. 1447 1 Nr 239, poz. 1593 oraz z 2011 r. Nr 85, poz. 459), wykony-
wang przez przedsigbiorce, i wymaga uzyskania wpisu do rejestru przechowaw-
cow akt osobowych i ptacowych, zwanego dalej ,,rejestrem”.

2. Dziatalno$¢, o ktorej mowa w ust. 1, moze by¢ wykonywana takze przez:
1) archiwa panstwowe;
2) Stowarzyszenie Archiwistow Polskich.

3. Dziatalnos$¢, o ktorej mowa w ust. 1, moze by¢ wykonywana tylko przez przed-
sigbiorce bedacego osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej.

Art. S1aa. (uchylony).

Art. 51ab.

Zwiazki rewizyjne zrzeszajace spotdzielnie oraz Krajowa Rada Spoéldzielcza prze-
chowuja dokumentacj¢ wytworzona przez zlikwidowane spétdzielnie i organizacje
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spotdzielcze w sposob okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 129
ustawy z dnia 16 wrze$nia 1982 r. — Prawo spoétdzielcze (Dz. U. z 2003 r. Nr 188,
poz. 1848, z p6zn. zm.”).

Art. 51b.

Organem prowadzacym rejestr jest marszatek wojewodztwa wlasciwy ze wzgledu na
miejsce wykonywania dziatalno$ci objgtej wpisem. Rejestr moze by¢ prowadzony w
systemie informatycznym.

Art. 51c.

1. Wpisu do rejestru dokonuje si¢ na podstawie pisemnego wniosku przedsigbiorcy
zawierajacego nastgpujace dane:

1) firme przedsigbiorcy oraz jej siedzibg i adres;
2) numer w rejestrze przedsigbiorcow;
3) numer identyfikacji podatkowej (NIP);
4) imiona 1 nazwiska os6b uprawnionych do reprezentowania przedsigbiorcy;
5) okreslenie zakresu dziatalnos$ci, ktora ma by¢ objeta wpisem,;
6) okreslenie miejsca lub miejsc, w ktorych bedzie wykonywana dziatalnosé
objeta wpisem 1 daty jej rozpoczecia;
7) o$wiadczenie, ze przedsigbiorca w dniu ztozenia wniosku:
a) nie ma zaleglosci podatkowych,

b) nie ma zaleglosci w zakresie zobowiazan wobec Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych,

¢) nie figuruje w rejestrze dluznikéw niewyptacalnych Krajowego Rejestru
Sadowego.

2. Wraz z wnioskiem, o ktorym mowa w ust. 1, przedsigbiorca sktada o§wiadczenie
nastgpujacej tresci:
,,Oswiadczam, ze:

1) dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru przechowawcow akt osobo-
wych i ptacowych sa kompletne 1 zgodne z prawda;

2) znane mi sa i spelniam warunki wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w
zakresie przechowywania dokumentacji osobowej 1 ptacowej pracodawcow
0 czasowym okresie przechowywania, okreslone w rozdziale 4a ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.”.

3. Oswiadczenie powinno rowniez zawierac:
1) firmeg przedsigbiorcy oraz jej siedzibg i adres;
2) oznaczenie miejsca i datg ztozenia o§wiadczenia,

3) podpis osoby uprawnionej do reprezentowania przedsigbiorcy, ze wskaza-
niem imienia i nazwiska oraz petnionej funkcji.

? Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 99, poz.
1001, z 2005 1. Nr 122, poz. 1024, z 2006 r. Nr 94, poz. 651, z 2007 r. Nr 125, poz. 873, z 2008 r.
Nr 163, poz. 1014 oraz z 2009 r. Nr 77, poz. 649.
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Art. 51d.
1. Warunkami wykonywania dziatalnosci, o ktérej mowa w art. S1a ust. 1, sa:

1) posiadanie przez przedsigbiorce bazy organizacyjno-technicznej zapewnia-
jacej warunki przechowywania dokumentacji okreslone w art. 51n oraz wia-
sciwe warunki jej udostepniania;

2) posiadanie przez przedsigbiorce regulaminu ustug, ktore beda Swiadczone w
ramach dziatalnos$ci objgtej wpisem;

3) zatrudnianie przez przedsigbiorcg do wykonywania czynnos$ci zwigzanych z
obsluga dokumentacji osoby posiadajacej specjalistyczne wyksztalcenie 1
praktyke zawodowa.

2. W sktad zarzadu przedsigbiorcy nie moga wchodzi¢ osoby, ktére byty karane za
przestgpstwa przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub mieniu.

Art. Sle.

Wpisowi do rejestru podlegaja dane okreslone w art. S51c ust. 1 pkt 1-6 oraz infor-
macja o postawieniu przedsigbiorcy w stan likwidacji lub ogloszeniu jego upadtosci.

Art. 51f.

1. Przedsigbiorcy wpisanemu do rejestru jest wydawane zas§wiadczenie o wpisie
zawierajace nastgpujace dane:

1) firme przedsigbiorcy oraz jego siedzibg i adres;

2) zakres dziatalno$ci gospodarczej objetej wpisem;

3) miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej objgtej] wpisem,;
4) datg rozpoczgceia dziatalnosci gospodarczej.

2. Przedsigbiorca jest obowiazany niezwtocznie zglasza¢ marszatkowi wojewodz-
twa wszelkie zmiany danych, o ktorych mowa w art. 51c ust. 1 pkt 1-6, a takze
informacje o postawieniu przedsigbiorcy w stan likwidacji lub ogloszeniu jego
upadtosci.

Art. 51g.

1. O wpisaniu przedsigbiorcy do rejestru marszalek wojewodztwa zawiadamia Na-
czelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych w terminie miesiaca od dnia doko-
nania wpisu, podajac dane, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1-4.

2. Na podstawie informacji uzyskanych od marszatkow wojewddztw i przedsig-
biorcéw Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych prowadzi ewidencje prze-
chowawcow akt osobowych i1 pltacowych, zwana dalej ,,ewidencja”.

3. Ewidencja jest jawna.
4. Do ewidencji wpisuje sig:
1) firme przedsigbiorcy oraz jego siedzibg i adres;
2) zakres i miejsce (miejsca) wykonywania dziatalnosci;
3) informacje o wykresleniu wpisu z rejestru oraz o zawieszeniu lub zakoncze-
niu wykonywania dziatalnosci obj¢tej wpisem;
4) informacje o postawieniu przedsigbiorcy w stan likwidacji lub ogloszeniu
jego upadtosci,
5) oznaczenie marszatka wojewddztwa, ktéry dokonat wpisu do rejestru;
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6) informacje, o ktérych mowa w ust. 6.

5. Marszalek wojewodztwa zawiadamia Naczelnego Dyrektora Archiwow Pan-
stwowych o zmianie danych wymienionych w ust. 4 pkt 1-4 w terminie miesig-
ca od dnia powzigcia o nich wiadomosci.

6. Przedsigbiorca przekazuje do centrali Zakladu Ubezpieczen Spotecznych oraz
Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych wykaz pracodawcow, kto-
rych dokumentacj¢ przedsigbiorca przejat w danym miesiacu kalendarzowym,
oraz okres, z jakiego ta dokumentacja pochodzi, w terminie do konca nast¢pne-
go miesiaca kalendarzowego.

Art. S1h.

Marszatek wojewodztwa wykresla z urzedu, w drodze decyzji, wpis w rejestrze w
przypadku:

1) wydania decyzji, o ktorej mowa w art. 71 ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;j;

2) wydania prawomocnego orzeczenia zakazujacego przedsigbiorcy wykony-
wania dziatalno$ci objetej wpisem;

3) gdy wobec przedsigbiorcy ukonczono postgpowanie likwidacyjne albo upa-
dlosciowe obejmujace likwidacj¢ majatku upadtego.

Art. 51i.
Uprawnienia wynikajace z wpisu do rejestru:

1) sa niezbywalne;

2) spotki przejmowanej albo ktoérejkolwiek ze spotek taczacych sig przez za-
wiazanie nowej spoiki, a takze spotki podlegajacej podziatowi, nie przecho-
dza na spotke przejmujaca lub nowo zawigzana;

3) spotdzielni pracy podlegajacej podziatowi lub potaczeniu z inng spotdziel-
nia, nie przechodza na spoétdzielnie powstale w wyniku podziatu lub pota-
czenia.

Art. 51j.

1. Kontrolg dzialalnosci gospodarczej w zakresie objetym wpisem do rejestru prze-
prowadza marszatek wojewddztwa.

2. Do przeprowadzania kontroli dziatalno$ci przedsigbiorcy wpisanego do rejestru
marszatek wojewodztwa moze upowazni¢ inny organ panstwowy lub panstwo-
wa jednostke organizacyjna wyspecjalizowana w kontroli danego rodzaju dzia-
talnosci, zawierajac z takim organem lub jednostka porozumienie okres$lajace
zasady przeprowadzenia kontroli, w tym zasady jej finansowania.

3. Pierwsza kontrolg przedsigbiorcy wpisanego do rejestru przeprowadza sig nie
pozniej niz przed uptywem roku od dnia dokonania wpisu.

Art. 51k.

1. Przedsigbiorca wykonuje dziatalno$¢ na podstawie regulaminu $wiadczenia
ustug, okreslajacego w szczegolnosci:

1) zakres $wiadczonych ustug;
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2) zasady przyjmowania dokumentacji na przechowanie, jej ewidencjonowania
1 przechowywania;

3) ogdlne zasady zabezpieczenia dokumentacji przed osobami nieuprawnio-
nymi;

4) miejsce $wiadczenia ustug oraz terminy ich wykonywania;

5) tryb przyjmowania interesantow;

6) sposob i terminy udostgpniania dokumentacji,

7) wysoko$¢ oplat pobieranych za ustugi;

8) procedury dotyczace brakowania i niszczenia dokumentacji.

2. Regulamin, o ktorym mowa w ust. 1, przedsigbiorca udostgpnia w lokalu, w kto-
rym przyjmowani sg interesanci.

Art. 511.

Do wykonywania dzialalnosci objetej wpisem do rejestru stosuje si¢ przepisy Ko-
deksu cywilnego dotyczace przechowania, z wylaczeniem art. 844 § 2.

Art. 5S1m.

1. Jezeli w zwiazku z dziatalno$cia gospodarcza objeta wpisem do rejestru sg wy-
konywane czynnosci polegajace na gromadzeniu, ewidencjonowaniu, opraco-
waniu i zabezpieczeniu dokumentacji oraz na wydawaniu z niej odpiséw i kopii,
przedsigbiorca jest obowiazany zatrudnia¢ przy tych czynnosciach osoby posia-
dajace specjalistyczne wyksztatcenie i praktyke zawodowa.

2. Minister wlasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego okresli,
w drodze rozporzadzenia, rodzaje wyksztalcenia uznanego za specjalistyczne w
rozumieniu ust. 1 oraz dokumenty potwierdzajace posiadanie praktyki zawodo-
wej, z uwzglednieniem w szczego6lnosci przydatnosci poszczegdlnych rodzajow
wyksztalcenia do wykonywanych czynnosci, a takze sposobu dokumentowania
posiadania praktyki zawodowej, w tym rodzaje dokumentow.

Art. 51n.

1. Dokumentacja powinna by¢ przechowywana w warunkach zapewniajacych jej
nalezyta ochrong przed zniszczeniem i kradzieza.

2. Minister wtasciwy do spraw kultury 1 ochrony dziedzictwa narodowego okresli,
w drodze rozporzadzenia, warunki, w jakich dokumentacja moze by¢ przecho-
wywana, z uwzglednieniem w szczegdlnosci jej ochrony przed wilgocia, zmia-
nami temperatury oraz szkodliwym oddziatywaniem $wiatta.

Art. S1na.
Na zadanie osoby, ktorej dokumentacja dotyczy, przedsigbiorca:

1) przekaze kopie lub odpisy tej dokumentacji droga pocztowa lub w inny
wskazany przez zadajacego sposob, pod wskazany przez niego adres, po-
wigkszajac kwot¢ naleznosci za usluge o poniesione koszty tego przekaza-
nia, albo

2) zapewni zadajacemu wglad w dotyczaca go dokumentacje w miejscu znaj-
dujacym si¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.
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Art. S1o.

1. Minister wlasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego okresli,
w drodze rozporzadzenia, maksymalna wysokos$¢ optat pobieranych przez pod-
mioty, o ktérych mowa w art. 51a ust. 1 1 2, za sporzadzenie odpisu lub kopii
przechowywanej dokumentacji, uwzgledniajac ponoszone przez te podmioty
koszty zwiazane z przechowywaniem dokumentacji i sporzadzaniem jej odpisow
lub kopii, w szczegdlnosci koszty:

1) wyszukania dokumentow;

2) przygotowania dokumentéw do sporzadzenia odpisu lub skopiowania;
3) sporzadzenia odpisu lub kopii;

4) zapewnienia odpowiednich warunkoéw przechowywania dokumentacji.

2. Przepisy wydane na podstawie upowaznienia zawartego w ust. 1 stosuje si¢ tak-
ze do podmiotdéw innych niz wymienione w art. 51a ust. 1 1 2 przechowujacych
dokumentacjg.

Art. S1p.

1. W przypadku postawienia przedsigbiorcy w stan likwidacji lub ogtoszenia jego
upadtosci, odpowiednio, likwidator lub syndyk masy upadtosci wskazuje prze-
chowawce, ktoremu dokumentacja zostanie przekazana do dalszego przecho-
wywania, zapewniajac na ten cel $rodki finansowe na okres, jaki pozostat do
wygasnigcia umoOw przechowania tej dokumentacji zawartych przez przedsig-
biorcg. W braku takiego wskazania przechowawcg wyznacza sad rejestrowy, po
zapewnieniu przez likwidatora lub syndyka masy upadiosci srodkéw finanso-
wych, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym.

2. Przechowawca, o ktorym mowa w ust. 1, powinien przed przejeciem dokumen-
tacji uzyska¢ wpis do rejestru.

3. W przypadku stwierdzenia przez sad rejestrowy, na wniosek likwidatora lub
syndyka masy upadto$ci, niemozno$ci zapewnienia srodkoéw na koszty dalszego
przechowywania, dokumentacj¢ przejmuje podmiot nadzorujacy jednostke or-
ganizacyjna, do ktérej dokumentacja nalezata, a w razie braku takiego podmiotu
— archiwum panstwowe wtasciwe miejscowo lub wskazane przez Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych. Przed wydaniem postanowienia sad zasigga
opinii naczelnika urz¢du skarbowego wtasciwego miejscowo dla siedziby przed-
sigbiorcy o jego stanie majatkowym.

4. Przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio, jezeli przed uplywem okresu prze-
chowywania dokumentacji znajdujacej si¢ u przedsigbiorcy nastapi wykreslenie
przedsigbiorcy z rejestru.

5. Przepisy ust. 1 1 2 stosuje si¢ odpowiednio, jezeli przed uptywem okresu prze-

chowywania dokumentacji znajdujacej si¢ u przedsigbiorcy zaprzestanie on wy-
konywania dzialalnosci objetej wpisem do rejestru.

6. W przypadku ogloszenia upadtosci przedsigbiorcy, $rodki, o ktéorych mowa w
ust. 1, stanowia daning publiczng w rozumieniu art. 342 ust. 1 pkt 2 ustawy z
dnia 28 lutego
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2003 r. — Prawo upadtosciowe i naprawcze (Dz. U. z 2009 r. Nr 175, poz.1361, z
pozn. zm.”).

7. Do $rodkéw na pokrycie kosztow przechowywania dokumentacji przez archi-
wum panstwowe, ktore przejeto ja w trybie okreslonym w ust. 3, stosuje si¢ od-
powiednio przepisy dziatu III ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja po-
datkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60, z pozn. zm.”), z tym ze uprawnienia
organu podatkowego, przewidziane w tych przepisach, przystuguja dyrektorowi
archiwum panstwowego. Jezeli egzekucja kosztow przechowywania doku-
mentacji przejgtej przez archiwum panstwowe okaze si¢ bezskuteczna, wowczas
koszty te sa pokrywane ze srodkow bedacych w dyspozycji Naczelnego Dyrek-
tora Archiwow Panstwowych.

8. Wysokos¢ srodkoéw finansowych na pokrycie kosztéw, o ktorych mowa w ust. 7,
ustala dyrektor archiwum panstwowego, w drodze decyzji, uwzgledniajac ko-
nieczne wydatki zwiazane z przechowywaniem dokumentacji.

9. Do postepowania w sprawie ustalenia kosztow, o ktorych mowa w ust. 7, stosuje
si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania admini-
stracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z p6zn. zm.”).

Art. 51r.

W przypadkach, o ktérych mowa w art. SIp ust. 1 1 3-5, wraz z dokumentacja jest
przekazywana pozostata dokumentacja o czasowym okresie przechowywania.

Art. 51s.

Dokumentacja przekazywana do dalszego przechowywania w trybie okreslonym w
art. 51p ust. 1 lub 3-5 powinna by¢ przed przekazaniem uporzadkowana; do porzad-
kowania dokumentacji stosuje si¢ odpowiednio przepisy wydane na podstawie art. 5
ust. 2, z wylaczeniem obowiazku opatrywania poszczeg6lnych stron dokumentacji
kolejnym numerem.

Art. 51t.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje si¢ przepisy ustawy z
dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarcze;j.

*) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 191, poz.
1484,z 2010 r. Nr 155, poz. 1037, Nr 230, poz. 1509 i Nr 257, poz. 1724 oraz z 2011 r. Nr 85, poz.
458.

% Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 85, poz.
727, Nr 86, poz. 732 i Nr 143, poz. 1199 oraz z 2006 r. Nr 66, poz. 470, Nr 104, poz. 708, Nr 143,
poz. 1031, Nr 217, poz. 1590 i Nr 225, poz. 1635, z 2007 r. Nr 112, poz. 769, Nr 120, poz. 818, Nr
192, poz. 1378 i Nr 225, poz. 1671, z 2008 r. Nr 118, poz. 745, Nr 141, poz. 888, Nr 180, poz.
1109 i Nr 209, poz. 1316, 1318 i 1320, z 2009 r. Nr 18, poz. 97, Nr 44, poz. 362, Nr 57, poz. 466,
Nr 131, poz. 1075, Nr 157, poz. 1241, Nr 166, poz. 1317, Nr 168, poz. 1323, Nr 213, poz. 1652 i
Nr 216, poz. 1676, z 2010 r. Nr 40, poz. 230, Nr 57, poz. 355, Nr 127, poz. 858, Nr 167, poz. 1131,
Nr 182, poz. 1228 i Nr 197, poz. 1306 oraz z 2011 r. Nr 34, poz. 173 i Nr 75, poz. 398.

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 49, poz.
509, z 2002 r. Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387, z 2003 r. Nr 130, poz. 1188
i Nr 170, poz. 1660, z 2004 r. Nr 162, poz. 1692, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 78, poz. 682 i Nr
181, poz. 1524, z 2008 r. Nr 229, poz. 1539, z 2009 r. Nr 195, poz. 1501 i Nr 216, poz. 1676, z
2010 r. Nr 40, poz. 230, Nr 167, poz. 1131, Nr 182, poz. 1228 i Nr 254, poz. 1700 oraz z 2011 r. Nr
6, poz. 18 1 Nr 34, poz. 173.
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Rozdzial 4b

Postepowanie z dokumentacjg osobowg i placowa w przypadku
likwidacji lub upadlosci pracodawcy

Art. S1u.

1. W przypadku postawienia pracodawcy w stan likwidacji lub ogloszenia jego
upadtosci, pracodawca wskazuje podmiot prowadzacy dzialalnos¢ w dziedzinie
przechowywania dokumentacji, ktoremu zostanie ona przekazana do dalszego
przechowywania, zapewniajac na ten cel srodki finansowe na czas, jaki pozostat
do konca 50-letniego okresu przechowywania dokumentacji liczonego:

1) od dnia zakonczenia pracy u danego pracodawcy — dla dokumentacji oso-
bowej;
2) od dnia wytworzenia — dla dokumentacji ptacowe;.

2. Okreslony w ust. 1 obowiazek wskazania podmiotu przejmujacego dokumenta-
cje oraz zapewnienia srodkow na jej przechowywanie nie dotyczy pracodaw-
coéw, do ktérych maja zastosowanie przepisy wydane na podstawie art. 5 ust. 2.

3. W przypadku stwierdzenia przez sad rejestrowy, na wniosek pracodawcy podle-
gajacego wpisowi do Krajowego Rejestru Sadowego lub do ewidencji dziatalno-
$ci gospodarczej, niemozno$ci zapewnienia §rodkow na koszty dalszego prze-
chowywania, dokumentacj¢ przejmuje archiwum panstwowe, utworzone w tym
celu przez ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodo-
wego.

4. Przed wydaniem postanowienia w sprawie wniosku, o ktérym mowa w ust. 3,
sad zasigga opinii naczelnika urzedu skarbowego wlasciwego miejscowo dla
siedziby pracodawcy o jego stanie majatkowym.

5. Przepisy art. 51p ust. 6-9 stosuje si¢ odpowiednio.

6. Dokumentacja przekazywana przez pracodawcg do dalszego przechowywania
powinna by¢ przed przekazaniem uporzadkowana; do porzadkowania dokumen-
tacji stosuje si¢ odpowiednio przepisy wydane na podstawie art. 5 ust. 2,
z wylaczeniem obowiazku opatrywania poszczegolnych stron dokumentacji ko-
lejnym numerem.

Art. S1w.

Do zadan archiwum panstwowego, o ktorym mowa w art. 51u ust. 3, nalezy w szcze-
gblnosci ewidencjonowanie, przechowywanie, zabezpieczanie i udostepnianie prze-
jetej dokumentacji oraz wydawanie z niej odpisow i kopii; archiwum moze wykony-
wac takze inne zadania przewidziane w ustawie dla archiwéw panstwowych.

Art. 51z.

1. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych moze wyda¢ decyzje nakazujaca
ztozenie dokumentacji, ktora nalezata do pracodawcy wykreslonego z Krajowe-
go Rejestru Sadowego lub z ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, na odptatne
przechowywanie we wskazanym archiwum panstwowym, jezeli istnieje zagro-
zenie jej zniszczenia, w szczego6lnosci na skutek oddziatywania czynnikow at-
mosferycznych lub bezprawnego dziatania osoéb trzecich, a brak jest podstaw
prawnych do jej przekazania innemu podmiotowi do dalszego przechowywania.
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2. Przed wydaniem decyzji Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych dokonuje
oceny dokumentacji w miejscu, w ktérym si¢ ona znajduje.

3. Decyzji, o ktorej mowa w ust. 1, nadaje si¢ rygor natychmiastowej wykonalno-
sci.

4. Do wykonania przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych czynnosci
zwiazanych z ocena, o ktorej mowa w ust. 2, stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. z 2005 r. Nr 229, poz. 1954, z pozn. zm.”), dotyczace zabezpieczenia
wykonania obowiazkow o charakterze niepieni¢znym.

5. Koszty przejecia, zewidencjonowania, przechowania i konserwacji dokumentacji
przez archiwa panstwowe ponosza solidarnie osoby zarzadzajace lub pelniace
funkcje organu zarzadzajacego pracodawcy w dniu jego wykreslenia z Krajowe-
go Rejestru Sadowego lub ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;.

6. Przepisy art. 51p ust. 6-9 stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 5
Przepisy karne

Art. 52.

1. Kto, posiadajac szczegdlny obowiazek ochrony materiatow archiwalnych,
uszkadza je lub niszczy,

podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.
2. Jezeli sprawca dziata nieumyslnie,

podlega grzywnie albo karze ograniczenia wolnosci.

Art. 53.

1. Kto bez zezwolenia wywozi materiaty archiwalne za granicg lub po wywiezieniu
za granicg nie sprowadza ich do kraju w terminie ustalonym w zezwoleniu,

podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.
2. Jezeli sprawca dziata nieumyslnie,
podlega grzywnie albo karze ograniczenia wolnosci.

3. Sad moze orzec przepadek materiatdéw archiwalnych stanowiacych przedmiot
przestgpstwa.

Art. 54.

1. Kto zbywa, pomaga w zbyciu lub nabyciu materiatow archiwalnych wchodza-
cych w sktad narodowego zasobu archiwalnego, jezeli wiedziatl, ze nabywca
chce je wywiez¢ za granicg bez zezwolenia,

podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

% Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz.
708 i 711, Nr 133, poz. 935, Nr 157, poz. 1119 i Nr 187, poz. 1381, z 2007 r. Nr 89, poz. 589, Nr
115, poz. 794, Nr 176, poz. 1243 i Nr 192, poz. 1378, z 2008 r. Nr 209, poz. 1318, z 2009 r. Nr 3,
poz. 11, Nr 39, poz. 308, Nr 131, poz. 1075, Nr 157, poz. 1241 i Nr 201, poz. 1540, z 2010 r. Nr
28, poz. 143, Nr 40, poz. 229, Nr 75, poz. 474, Nr 122, poz. 826, Nr 152, poz. 1018 i Nr 229, poz.
1497 oraz z 2011 r. Nr 85, poz. 458.
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2. Jezeli sprawca dziatat nieumyslnie,

podlega grzywnie albo karze ograniczenia wolnosci.
Art. 55. (uchylony).

Rozdzial 6
Zmiany w przepisach obowiazujacych

Art. 56. (pominiety).”

Rozdzial 7
Przepisy przejsciowe i koncowe

Art. 57. (pominiety).”

Art. 58.

1. Dzialajace dotychczas na podstawie aktow wykonawczych do dekretu z dnia 29
marca 1951 r. o archiwach panstwowych (Dz. U. Nr 19, poz. 149 oraz z 1975 r.
Nr 16, poz. 91) centralne 1 wojewodzkie archiwa panstwowe staja si¢ z dniem
wejscia w zycie ustawy archiwami panstwowymi w rozumieniu ustawy.

2. (pominigty). ”
3. (pominigty). ”

Art. 59.

Traci moc dekret z dnia 29 marca 1951 r. o archiwach panstwowych (Dz. U. Nr 19,
poz. 149 oraz z 1975 r. Nr 16, poz. 91).

Art. 60.
Ustawa wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 1984 r.

%) Zamieszczony w obwieszczeniu Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 26 maja 2011 r.
w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. Nr 123, poz. 698).
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