Komisariat Policji
W Bialych Blotach
L.dz VIII-P-.A..../19

REGULAMIN
KOMISARIATU POLICJI W BIALYCH BLOTACH
z dnia 24, X:08K00.. 2019 roku
ZMIENIAJACY REGULAMIN
KOMISARIATU POLICJI W BIALYCH BLOTACH
z dnia 19 kwietnia 2018

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 06 kwietnia 1990 r. o Policji (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.
161 z p6zn. zm.) postanawia si¢, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Komisariatu Policji Biale Blota z dnia 19 kwietnia 2018 roku zmianie
ulega tres¢ zalgcznika nr 4, ktéry otrzymuje brzmienie nadane zalgcznikiem nr 1 do
niniejszego regulaminu.

§ 2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.
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Zatgcznik nr 1

do Regulaminu Komisariatu Policji
w Biatych Blotach

z dniap.zk.‘l kwietnia 2019 roku,
Zmieniajgcego tresé

zalacznika nr 4

Regulaminu Komisariatu Policji

w Biatych Btotach

z dnia 19 kwietnia 2018 roku

Zalacznik nr 4
do Regulaminu Komisariatu Policji w Bialych Blotach z dnia 19 kwietnia 2018 roku
Zespolu do spraw Prezydialnych Komisariatu Policji w Bialych Blotach:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

Przyjmowanie, wysylanie i rejestrowanie w urzgdzeniach ewidencyjnych (dzienniki,
rejestry, wykazy) korespondencji Komisariatu oraz przedkiadanie jej do dekretacji
uprawnionym przetozonym,;

Obstuga kancelaryjno-biurowa Komendanta Komisariatu,

Ewidencjonowanie aktow prawnych i polecefi przelozonych, zapoznawanie z nimi
kadry kierowniczej Komisariatu;

Prowadzenie rejestru skarg;

Ewidencjonowanie pieczeci, stempli oraz referentek stuzbowych w Komisariacie;
Prowadzenie ewidencji zwolnien lekarskich, urlopéw policjantéw i pracownikdéw oraz
kart czasu pracy pracownikoéw cywilnych;

Zapewnienie przestrzegania przepisoéw o ochronie informacji niejawnych oraz danych
osobowych;

Wprowadzanie danych do bazy KSIP w celu prawidlowego gromadzenia
1 przetwarzania informacji dotyczacych prowadzonych dochodzen w szczegdlnosci
rejestracji przestepstw 1 rejestracji procesowych 0sob, weryfikowanie wprowadzonych
danych do bazy KSIP;

Wprowadzanie 1 koordynowanie danych w Elektronicznym Rejestrze Spraw
o Wykroczenia w celu biezacej ewidencji postgpowan administracyjnych oraz
dostarczenia wiedzy o przeptywie dokumentacji zwigzanej z tymi postepowaniami;

10) Wprowadzanie danych do systemu ,,SESPOL” w celu gromadzenia danych

w zakresie biezgcej oceny pracy policjantow;

11) Wprowadzanie danych do podsystemu ,KADRA SWOP” w celu zapewnienia

aktualnych danych dotyczacych czasu pracy funkcjonariuszy Komisariatu,

12) Prowadzenie Elektronicznego Rejestru Czynnosci Dochodzeniowo-Sledczych w celu

zapewnienia informacji na temat czynno$ci podejmowanych z wplywajacymi
sprawami;

13) Przyjmowanie interesantow.



UZASADNIENIE

Wprowadzenie niniejszym regulaminem zmian w zakresie pracy Zespolu do spraw
Prezydialnych Komisariatu Policji w Biatych Blotach ma na celu dostosowanie jego zapiséw
do faktycznego zakresu wykonywanych obowigzkéw w tym Zespole.



